
 
Stellenausschreibung 

 
Die Gemeinde Stegaurach (Regierungsbezirk Oberfranken, Landkreis Bamberg), 7.400 Einwohner, sucht zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt, eine/n 
 

Geschäftsleiter (m/w/d)  
 

in Vollzeit. 
 
Der Aufgabenbereich umfasst im Wesentlichen folgende Tätigkeiten: 
 

• Beratung und Unterstützung des 1. Bürgermeisters, Organisation der Verwaltung und des 
Geschäftsbetriebs, Allgemeine Grundsatzfragen und Rechtsangelegenheiten in allen 
Verantwortungsbereichen der Gemeinde 

• Sitzungsdienst in den Gremien mit Vor- und Nachbereitung 
• Leitung der Hauptverwaltung 
• Kommunales Ortsrecht mit Satzungsrecht 

 
Wir erwarten von Ihnen folgende Voraussetzungen: 
 
• Laufbahnbefähigung für die 3. QE der Fachlaufbahn „Verwaltung und Finanzen“ bzw. erfolgreich 

abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachwirt/in (Beschäftigtenlehrgang II) 
• Fundierte Rechtskenntnisse, insbesondere im Kommunalrecht und allgemeinen Verwaltungsrecht 
• Ein hohes Maß an Führungsqualität, Sozialkompetenz, Verantwortungsbewusstsein, Flexibilität, 

Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft 
• Gute Kommunikations- und Teamfähigkeit, ausgewogenes Urteilsvermögen, Verhandlungsgeschick, 

Überzeugungskraft und Durchsetzungsvermögen 
• gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit sowie sicheres und bürgernahes Auftreten 
• Bereitschaft zum Dienst auch außerhalb der regelmäßigen Arbeitszeiten 
• Gute allgemeine IT-Kenntnisse mit den gängigen Anwendungen 

 
Wir bieten: 

• eine äußerst interessante, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 
• ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis mit geregelten Arbeitszeiten 
• leistungsgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag TVöD EG 12 oder Besoldung nach BayBesG 

entsprechend den persönlichen Voraussetzungen und der fachlichen Qualifikation  
• gleitende Arbeitszeit 
• betriebliche Altersversorgung 
• Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt 
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• ein angenehmes, kollegiales Arbeitsklima in einem engagierten Team 
• betriebliche Veranstaltungen wie Weihnachtsfeier und Betriebsausflug 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen, die 
Sie bitte bis zum 18.08.2024 an Gemeinde Stegaurach - Personalamt -, Schloßplatz 1, 96135 Stegaurach oder 
per Email an zentrale@stegaurach.de senden. 

 
Für Rückfragen steht Ihnen unser Erster Bürgermeister gerne zur Verfügung: 
 
Herr Wagner, Tel.: 0951/99222-0, E-Mail: t.wagner@stegaurach.de 
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